                                                     Памятка организатору 
по проведению тренировочного тестирования Г(И)А 9-х классов
(в новой форме)
     1. Получить у руководителя ППЭ спецпакет с экзаменационными материалами, вскрыть и зафиксировать дату и время вскрытия, раздать в произвольном порядке индивидуальные пакеты и черновики.  
      2.   Подготовить на доске необходимую информацию для заполнения бланков :
-регион; 
       -код образовательного учреждения;
       -класс  (номер, буква); 
- код пункта проведения;  
 -номер аудитории  
      3. Провести инструктаж по заполнению бланков ЕГЭ:
     -бланки заполняются гелевой или капиллярной ручкой с чёрными чернилами; 
 -каждый символ (буква, цифра, запятая, тире и т.д.) пишется в своём окошке в соответствии с    образцом написания символов
- каждое поле бланка заполняется, начиная с первого окошка;
- подпись участника ЕГЭ строго внутри окошка.  
      4. При проведении тренировочного тестирования Г(И)А в  ППЭ ответственный по аудитории   раздаёт аттестуемым бланки ответов №1, №2 и КИМ. 
       Тестируемый заполняет  бланки ответов №1 и №2, переносит на них номер варианта и номер КИМ и приступает к выполнению заданий .  
     5.  Если тестируемый во время выполнения заданий с развёрнутым ответом использовал весь бланк ответов №2 и его оборотную сторону, то ему выдают дополнительный бланк ответов №2.

     6. Следить за порядком в аудитории во время экзамена и отвечать на вопросы, не связанные с содержанием КИМ.
    7. За 30 минут до окончания экзамена сделать соответствующее объявление. Допускается досрочная сдача экзаменационных материалов, которая прекращается за  15 минут до окончания экзамена.
     8. По окончании времени  экзамена объявить о завершении экзамена и попросить все материалы положить на край рабочего стола. 
     9. Собрать экзаменационные материалы, ставя при этом прочерк « Z» на незаполненных полях бланка ответов №2 ( в том числе и на его оборотной стороне).
    10. Сформировать у себя на столе 4 стопки материалов: бланк ответов №1, бланк ответов №2, КИМЫ и бланки черновиков.
    11. Пересчитать бланки ответов №1, №2 , запечатать их в спецпакеты  и передать непосредственно в центр обработки (РЦОИ).
    12. Проверка бланков ответов №1, №2 производится аналогично проверке  ЕГЭ.  
